MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
INSTITUTO DE COMPUTAGAO

RESOLUGAO N° 02/2025

Estabelece critérios complementares
para concessao de autorizagcao para
realizacdo de estagio nao obrigatério a
estudantes vinculados aos colegiados de
graduacao do Instituto de Computagao
da Universidade Federal da Bahia.

A Congregacao do Instituto de Computacédo da Universidade Federal da Bahia, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais, e em observancia ao disposto na Lei Federal
11.788 de 25 de setembro de 2008,

RESOLVE:

Art 1°. Aprovar o Regulamento para concessao de autorizagado de realizagdo de estagio ndo
obrigatorio a estudantes vinculados aos colegiados de graduagdo do Instituto de
Computacao da Universidade Federal da Bahia — IC/UFBA, nos termos estabelecidos nesta
Resolucéo.

Capitulo |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art 2°. O estagio, como previsto na Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, e/ou outras
legislacdes que venham a substitui-la, altera-la ou complementa-la, faz parte do projeto
pedagdgico dos cursos de graduagdo, além de integrar o itinerario formativo do educando
que esteja frequentando o ensino regular na Universidade Federal da Bahia.

Paragrafo unico. O estagio de que trata esta resolugéo € de carater ndo obrigatério, ficando
a critério do estudante realiza-lo ou ndo, desde que o mesmo atenda a todos os requisitos
estabelecidos nesta resolugéo e nas demais normas em vigor.

Capitulo I
DOS INSTRUMENTOS JURIDICOS

Art 3°. Sdo exigéncias para a concessao de autorizagdo para realizacdo de estagio nao
obrigatorio:



I. Existéncia de convénio celebrado entre a instituicio contratante e a UFBA.

II. Termo de Compromisso, assinado pelo Representante Legal da instituicdo
contratante, doravante denominada instituicdo cedente, pelo estudante e por duas
testemunhas (opcional);

[ll. Plano de Estagio assinado por um Supervisor de Estagio, indicado pela instituicao
cedente para tal fim, pelo estudante e pelo Professor Orientador de Estagio, indicado
pelo colegiado para tal fim.

Art 4°. Os documentos para concessao de estagio devem ser apresentados ao Nucleo de
Apoio Académico de Graduacédo do Instituto de Computagao, previamente assinados pelas
partes externas a Universidade, que verificara a validade do convénio com a instituicao
cedente, e encaminhara a documentagéo ao Colegiado para conferéncia e assinatura.

Capitulo Il
DO TERMO DE COMPROMISSO E PLANO DE ESTAGIO

Art 5°. O Termo de Compromisso e o Plano de Estagio ndo podem ser emitidos com datas
retroativas e devem ser apresentados ao Colegiado com pelo menos 08 (oito) dias Uteis de
antecedéncia ao inicio das atividades de estagio, para analise e assinatura.

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto neste artigo acarretara a impossibilidade
de reconhecimento das horas de estagio realizadas sem a devida formalizagao, ficando o
aluno responsavel por regularizar a situagdo junto ao Colegiado, sob pena de nao
integralizagado da carga horaria correspondente no seu histérico académico.

Art 6°. A apresentacdo do Plano de Estagio € condi¢ao prévia para a assinatura do Termo
de Compromisso.

Capitulo IV
DOS REQUISITOS PARA REALIZAGAO DO ESTAGIO

Art 7°. Sao requisitos complementares para assinatura e renovagao de contrato de estagio:

I. Ter se matriculado em pelo menos duas disciplinas no semestre anterior;

II. Nao haver pendéncia na entrega de relatorios de estagios realizados anteriormente.

lll. A carga horaria de disciplinas do estudante ao longo da realizagdo do estagio deve
estar abaixo do limite maximo estabelecido nos regimentos da UFBA.

IV. Ter Plano de Estagio aprovado por um Professor Orientador apontado pelo
Colegiado.

V. N&o estar em situagdo de matricula condicional no semestre de inicio do estagio ou
renovacgao do estagio.

Art 8°. No caso de renovacgao de estagio, sera necessaria a apresentagao de Termo Aditivo,
Plano de Estagio e relatorios de atividades realizadas.

Capitulo V
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO E SUA VIGENCIA

Art 9°. Os horérios das atividades de estagio devem ser compativeis com os horarios das



atividades académicas, devendo constar no Termo de Compromisso de Estagio e Plano de
Estagio e ndo ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, ndo sendo
permitido deixar de participar das atividades académicas para a realizagao de estagios.

Art 10°. A vigéncia da primeira concessao de estagio sera de no maximo seis meses, nao
admitindo renovagao automatica, podendo ser prorrogada por intervalos de no maximo seis
meses cada, com a apresentagdo de Termo Aditivo e novo Plano de Estagio, até o maximo
de 2 (dois) anos em uma mesma instituicido cedente.

Paragrafo unico. O estagio podera exceder a duragao de dois anos em uma mesma
instituicdo cedente quando se tratar de estudante com deficiéncia.

Art 11°. Caso no decorrer do estagio seja necessario alterar alguma informagao no Termo
de Compromisso de Estagio ou no Plano de Estagio, tais como horarios do exercicio de
estagio, atividades exercidas, valores da bolsa, prorrogacéo, dentre outros, serd necessaria
a emissao de um Termo Aditivo e novo Plano de Estagio pela instituicido cedente.

Paragrafo unico. O estudante devera solicitar a instituicdo cedente a emissdo do Termo
Aditivo e Plano de Estagio para apresenta-lo ao Colegiado antes da implementacao das
alteracbes previstas.

Capitulo VI
DOS RELATORIOS DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art 12°. A cada 6 (seis) meses, o estudante devera apresentar um relatorio de estagio e, ao
término do estagio, independentemente de sua duragdo, devera enviar o relatério final de
estagio ao colegiado em um prazo de até 30 (trinta) dias apds a conclusdo de cada etapa.

Paragrafo unico. Os modelos de relatério de estagio devem ser disponibilizados pelos
respectivos Colegiados.

Capitulo VII
DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES

Art 13°. Compete a instituicdo cedente, além das obrigag¢des previstas na Lei n® 11.788, de
25 de setembro de 2008.

I. Garantir que o estudante inicie suas atividades de estagio somente apds as
assinaturas do Termo de Compromisso e do Plano de Trabalho por todas as partes
envolvidas;

Il. Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no Termo de
Compromisso;

lll. Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia
profissional na area do curso ou area afins, para atuar como Supervisor de Estagio;

IV. Receber visita do Professor Orientador de Estagio e/ou Coordenador do Colegiado,
quando solicitado.

Paragrafo unico. A instituicdo cedente podera ser avaliada em relagao as suas instalagdes



e sua adequagao a formagao cultural e profissional do educando durante a vigéncia dos
termos.

Art 14°. O Professor Orientador de Estagio deve ser professor indicado pelo Colegiado do
curso ao qual o estudante esteja vinculado, e a ele compete:
I.  Tomar conhecimento desta resolucao e informa-la a instituicido cedente;
II. Avaliar o Plano de Estagio quando do pedido de Concessdo de Estagio pelo
estudante;
[ll. Acompanhar o cumprimento do Plano de Estagio;
IV. Avaliar os Relatérios de Estagio apresentados pelo estudante.

Art 15°. Compete ao estudante, além do cumprimento dos incisos de | a V do Art. 7° desta
resolucao:
I.  Apresentar os Relatérios de Estagio, conforme cronograma estabelecido no Plano de
Estagio ou a cada seis meses;
II. Nao permitir que a atividade de estagio prejudique seu desempenho académico no
Curso.

Capitulo VIII
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO

Art 16°. O desligamento do estudante da instituicdo cedente ocorrerd automaticamente
depois de encerrado o prazo fixado no termo de compromisso.

Art 17°. O estudante podera ser desligado da instituicdo cedente antes do encerramento do
periodo previsto no termo de compromisso caso haja interesse de qualquer uma das partes,
quando qualquer uma das partes deixar de cumprir as obrigagcbes previstas nas normas
vigentes ou quando ocorrer o trancamento da matricula, desisténcia, jubilamento ou
conclusdo do curso pelo estudante;

Paragrafo unico. No caso de rescisdo, o estudante devera apresentar um relatério final,
uma declaragao de término do estagio disponibilizada pela instituicdo cedente e o termo de
rescisdo. A ndo apresentacdo desses documentos inviabiliza a assinatura de um novo
contrato pelo Colegiado.

Capitulo IX
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art 18° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Sala Smart Class IV do Instituto de Computacao, 24 de outubro de 2025.

Ivan do Carmo Machado
Diretor do Instituto de Computagao
Presidente da Congregacao do Instituto de Computacao
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